
科技志愿服务信息平台组织管理员中心使用手册 

 

组织管理员中心：具有组织管理员身份的志愿者，登录后，除了可以查看和维

护个人信息，也可以查看和维护本人负责的组织信息。 

 

 

组织登录或注册 

（1）组织未注册 

主要对象：已注册成为科技志愿者、未注册成立科技志愿服务组织的用户，可

以点击用户中心右下角“科技志愿服务组织注册”按钮，完成组织注册。 



 

注意：平台对志愿者加入组织有个数限制，且最多同时可以加入 5 个组织，在

用户的管理员中心可以切换组织，分别管理。 

 

（2）组织已注册 

志愿者点击“登录”后，点击 “组织管理员中心”即可进入组织管理员中心页

面。 

 

 



进入组织管理员中心后，可以查看“数据统计”“组织信息”“组织志愿者”“品

牌项目”“活动中心”“活动日历”“活动推送”“审批中心”和“消息中心”9 

个子菜单。 

 

 

1.数据统计 

点击“数据统计”，可以查看组织经历、发布活动次数统计、新增志愿者人数统

计等。 

 



 

 

 

2.组织信息 

点击“组织信息”，可以查看、编辑组织信息，发起组织变更申请，生成组织海

报。 

 



 

点击“编辑”， 即可修改组织信息。 

 

 



点击“注销账号”，完成注销组织操作。（其中，当组织有活动未结束、审批未

处理时，不允许注销；注销申请提交后，需归口管理单位审核；由于误操作等

原因需要恢复组织账号，10 天内，可以联系后台管理员进行恢复。） 

 

点击“变更申请”， 可以变更组织名称、变更归口管理单位、变更管理员，待

后台管理员审核后生效。 

 

点击“变更记录”，可查看组织变更信息的记录；点击取消变更申请 ，可以撤

回变更申请。 

 



 

 

3.组织志愿者 

点击“组织志愿者”，根据多个检索条件，查看组织内的志愿者成员列表；点击

“展开”，页面会显示更多查询项。 

 



 

点击“志愿者信息”，可以查看志愿者详细信息；点击“移除”，可以将志愿者

从组织中移除；点击“导出”，可以将导出的志愿者信息文件下载到本地。 

 

 

4.品牌项目 

点击“品牌项目”，根据检索条件，查看组织内创建的项目列表；点击“新建项



目”，可以创建新的项目。 

 

 

5.活动中心 

点击“活动中心”，可以查看组织发布的活动列表；点击“展开”，可以根据多

个检索条件，详细检索。 



 

点击“推送活动”，可以将活动推送给其他组织；点击“取消活动”，状态为招

募中的活动将被取消，且取消后无法恢复；点击“查看活动详情”，可以获取更

多活动信息，或进行活动分享；点击“生成海报”，可以查看、下载或分享活动

信息；点击“创建类似活动”，可完成类似活动的创建。 

 



 

 

6.活动日历 

点击“活动日历”，可以查看已发布活动的日程安排；点击“具体日期”，右侧

会展示当日进行活动的活动列表，当日活动超过 4个时，可以点击或逐个查

看。 

 



 

 

7.活动推送 

点击“活动推送”，可以查看“我收到的”和“我发出的活动”推送情况；点击

“展开”，可使用更多搜索项查找。 

 



 

 

8.审批中心 

点击“审批中心”，对本组织相关的“加入组织申请”“上传证书申请”“报名活

动申请”“补录时长申请”和“服务时长核对”的审批信息，进行审批。  

 



 

 

9.消息中心 

点击“消息中心”， 可以查看“收件箱”和“发件箱”。收件箱为平台自动发布

的信息或组织管理员发送的消息；发件箱为组织管 理员给组织内的志愿者发送

的消息或通知。 

 



 

 


