
科技志愿服务信息平台活动负责人中心使用手册 

 

活动负责人中心：组织管理员创建活动时，被指派作为某一项或多项科技志愿

服务活动负责的人，活动负责人可以是组织管理员，也可以是本组织内的其他

志愿者。 

 

志愿者点击“登录”后，点击“活动负责人中心”，可以查看“活动信息”“活动

志愿者”“活动评论”“审批中心”“消息中心”和“联系方式”6 个子菜单。 

 

1.活动信息 

点击“活动信息”可以查看活动信息；点击“查看活动详情”“生成活动海报”

按钮，可以了解详细的活动信息，并下载/分享相应活动的海报。点击左上角活

动名称，可完成活动切换。 

 



 

 

2.活动志愿者  

点击“活动志愿者”，可以查看报名参加活动的志愿者信息；点击“展开”，可根

据多个条件查询志愿者信息；点击“导出”，可以将志愿者信息导出，并下载到

本地；点击“移除”，可以取消该志愿者参加本活动。 

 



 

 

3.活动评价  

点击“活动评价” ，可以查看评价信息。 

 

 



4.审批中心 

点击“审批中心” ，可以查看评价信息。对参加活动志愿者“报名活动申请”

“补录时长申请”和“服务时长核对”的审批信息，进行审批。 

 

如发现有缺少的打卡记录，管理员可以点击新增打卡记录 ， 为志愿者添加打卡

记录。 

 



 

 

5.消息中心 

点击“消息中心”， 可以查看“收件箱” 和“发件箱”。收件 箱为平台自动发

布的信息或组织管理员发送的消息；发件箱为组织管理员给组织内的志愿者发送

的消息 或通知。 

 



 

 

6.联系方式 

点击“联系方式”，可以在此处填写经常使用的手机号和电子邮箱，以上信息将

在活动详情页进行展示。 

 



 


